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1 Pendahuluan 
Panduan Pengguna ini akan menunjukkan kepada Anda cara mengunduh laporan-laporan terkait 

pelaksanaan Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS) Penerbit Efek yang terdaftar dalam aplikasi 

eASY.KSEI, namun pelaksanaannya telah berakhir. 

2 Petunjuk Archive 
1. Apabila Anda telah berhasil melakukan login ke dalam aplikasi eASY.KSEI, klik menu Archive yang 

berada pada bagian kiri layar. 

 

2. Setelah menu Archive terbuka, pilih salah satu RUPS milik Penerbit Efek yang terdaftar pada 

menu ini. 
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3. Selanjutnya, Anda dapat mengunduh (download) laporan sesuai keinginan Anda terkait RUPS 

yang telah Anda pilih sebelumnya. Klik kolom Document Type yang terletak pada bagian bawah 

layar. 

 

4. Terdapat berbagai pilihan tipe dokumen yang dapat Anda pilih. Di bawah ini adalah beberapa tipe 

dokumen terkait penggunaan fasilitas e-Proxy melalui aplikasi eASY.KSEI yang dapat Anda unduh: 

•  Shareholder list document : Tipe dokumen ini dapat Anda pilih untuk 

mendapatkan Daftar Pemegang Saham (DPS) 

yang terdaftar dalam RUPS Penerbit Efek terkait 

•  Flow text document : Tipe dokumen ini dapat Anda pilih untuk 

mendapatkan detail waktu pelaksanaan setiap 

mata acara yang dibawakan ketika RUPS 

berlangsung, hingga RUPS tersebut berakhir. 

•  General vote detail document : Tipe dokumen ini dapat Anda pilih untuk 

mendapatkan detail total perhitungan suara 

secara elektronik dan fisik 

•  Electronic attendance list document : Tipe dokumen ini dapat Anda pilih untuk melihat 

daftar pihak-pihak yang hadir dalam 

pelaksanaan RUPS fisik, namun telah 

menyampaikan suaranya secara elektronik 

sebelum pelaksanaan RUPS diadakan. 

•  Physical attendance list document : Tipe dokumen ini dapat Anda pilih untuk melihat 

daftar keseluruhan pihak yang hadir ketika 

pelaksanaan RUPS fisik dan sudah melakukan 

proses registrasi sebelum RUPS dimulai. 



Panduan Pengguna Archive – Biro Administrasi Efek (BAE) 

 

  Page 4 
 

•  Meeting minute document : Tipe dokumen ini dapat Anda pilih untuk melihat 

ringkasan risalah rapat yang sebelumnya telah 

diunggah oleh Penerbit Efek setelah RUPS 

berakhir. Jika Anda tidak menemukan dokumen 

tersebut, maka dipastikan bahwa Penerbit Efek 

belum melakukan proses upload minuta rapat ke 

dalam aplikasi eASY.KSEI. 
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